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Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) 
 

Die Hartkorn Gewürzmühle GmbH ist ein leistungsfähiges, mittelständisches Unternehmen, das 

in der Herstellung und im Vertrieb von haushaltsüblich abgepackten Trockengewürzen und -

kräutern tätig ist. Unter der Marke Hartkorn werden Gewürze und Kräuter an Unternehmen des 

Groß- und Einzelhandels im Sortimentsbereich Lebensmittel und lebensmittelnaher non-food 

vertrieben. Die Hartkorn Gewürzmühle GmbH bietet ein vollständiges Gewürz- und 

Kräutersortiment an. 

 
STELLENBESCHREIBUNG 

Zur Verstärkung unseres Einkaufsteams suchen wir ab sofort eine motivierte Fachkraft (m/w/d) 

mit einer kaufmännischen Vorbildung. Es erwartet Sie in einem wachsenden Unternehmen ein 

motiviertes Team und ein spannendes, abwechslungsreiches Aufgabenspektrum. Die Tätigkeit 

umfasst die klassischen Einkaufsprozesse, sowie Auswertungen zu Reklamationen und 

Stammdatenpflege. Sie arbeiten eng mit unserem Qualitätsmanagement zusammen. Wir bieten 

Ihnen eine 5-Tage Woche, Gleitzeit sowie großzügiges Arbeitsumfeld in unserem Neubau in 

Mülheim-Kärlich.   

 

 
IHR PROFIL 

• Interesse an Kräutern & Gewürzen und Leidenschaft für die Lebensmittelindustrie  

• Hohes Maß an Eigenverantwortung, Selbstständigkeit & Verantwortungsbewusstsein  

• Engagierter & lösungsorientierter Teamplayer 

• Gutes Verständnis für Zahlen und Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen 

und MS-Office (Word, Excel, PowerPoint)  

• Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 

• Erfahrungen im Einkauf sind von Vorteil aber keine Voraussetzung. 

• Englischkenntnisse sind wünschenswert 
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IHRE AUFGABEN 
• Bedarfsermittlung, Angebotseinholung, Warendisposition  

• Bestellungen, Lieferterminverfolgung und Wareneingangsbuchungen  

• Reklamationsbearbeitung im Warenein- und ausgang 

• Stammdatenpflege  

• Auswertungen, Lieferantenbewertungen 

• Teilnahme an Meetings zu Einkaufs- und QM-Themen 

 

WIR BIETEN 
 

• Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabenstellung mit hoher 

Eigenverantwortung 

• 5-Tage-Woche und flexibles Arbeiten durch Gleitzeit 

• Freundliche, aufgeschlossene Kolleg:innen in einem modernen Arbeitsumfeld  

• Persönliche & fachliche Entwicklungsmöglichkeiten 

• Umfangreiches Gesundheitsmanagement & Sportkurse  

• Zahlreiche Sozial- und Sonderleistungen  

• Frisches Obst, sowie Kaffee – und Müslibar 

• Kostenlose Parkplätze & Lademöglichkeiten für E-Autos sowie Jobrad Kooperation 

 

WOCHENARBEITSZEIT 
 

(Teilzeit (ab 25h/Woche oder Vollzeit (40h/Woche) 

 
KONTAKT 

Bitte senden Sie uns vorab eine kurze Bewerbung, ausschließlich per E-Mail mit Lebenslauf, 

Zeugnissen und Lichtbild sowie Ihrer Gehaltsvorstellung zu Händen Frau Bettina Reussner. 

 
MAIL 

bewerbung-02@hartkorn-gewuerze.de 
 
 

WEB 
hartkorn-gewuerze.de 
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